
一、无合作单位，独立申请

著作权人应为内蒙古工业大学，我校不支持工大和个人共同作为著作

权人的申请。申请及用印流程如下：

1.联系代理机构或代理人，在中国版权保护中心上提交申请。

2.根据代理机构提供的申请时流水号的后四位（流水号格式为

2026R11LXXXXXXX），电话联系知识产权科 0471-6578903 或 17887992665，

索要该软著的授权码（6位）。

3.将授权码返回给代理机构或代理人，待其完成申请后，索要 4 页完

整申请表（样式如图 1所示）。

4.按照图 2 二维码教程，在云杰科研管理系统填写软著预申请。说明：

①承诺书下载网址 http://ttc.imut.edu.cn/cyxz.htm，第一完成人

签字；

②著作权人只有内蒙古工业大学时，单位应选择“唯一单位”；

③申请时系统内需填写全体完成人，首先填入第一完成人，第一完成

人可为教师或学生，为学生时，第一完成人所属单位不可为研究生院，填

写软著所属学院。

④第一完成人填写完成后，点击暂存，点击继续完善合作者及相关信

息，填入全体完成人（完成人可包含校内或校外人员），点击成果完成人，

选择维护校外人员即可；人员顺序应与承诺书完全一致。



图 1 软著登记申请表示例 图 2 软著预申请教程

⑤待审批通过后，查看该申请，选择左上角绿色打印按钮，打印审批

流程，至党政办 628 办公室为该软著的签章页盖章。流水号不变的前提下，

该审批流程也可用于后续补正盖章。



二、有合作单位，共同合作开发

1. 携带①该软著所依托的内蒙古工业大学已经立项盖章的横向或

纵向项目书复印件；②该软著的合作开发协议（未盖章）；③学院已盖章

的纸质用印申请表，至科创大厦一楼 0120 办公室，经知识产权科工作人

员审核后加盖部门公章。

2. 携带加盖公章的纸质用印申请表，至明德楼 628 办公室为合作

开发协议加盖公章。

3. 后续流程与第一部分一致，注意，共同申请的软著，在云杰科

研管理系统填报时，应在著作权申请承诺书文件夹上传合作开发协议（已

盖校印）、该软著所依托的内蒙古工业大学已经立项盖章的横向或纵向项

目书。

三、软著授权状态变更、发明人证明打印

待软著证书下发后，及时到云杰科研管理系统进行授权状态的变更。

变更结束后，即可为发明人打印证明，查看本条申请，点击证明打印

即可。


